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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

(art. 35 Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 33) 
 

I N D I C E 
 
 

Procedimenti di competenza dell’U.O. Gestione Risor se Umane e Organizzazione 
Codifica Denominazione del procedimento 
001/GRUO Accesso agli atti del procedimento disciplinare 
002/GRUO Procedimento disciplinare 
003/GRUO Ricostruzione periodi di carriera (certificazione di servizio) 
004/GRUO Erogazione assegni per il nucleo familiare 
005/GRUO Aspettativa non retribuita per motivi personali 
006/GRUO Attivazione incarichi di collaborazione 
007/GRUO Conferimento incarichi di collaborazione 
008/GRUO Gestione passaggio rapporto di lavoro intra/extramoenia dirigenza ruolo sanitario 
009/GRUO Liquidazione indennità premio di fine servizio/trattamento di fine rapporto 
010/GRUO Giudizio di idoneità a mansione specifica 
011/GRUO Rivalutazione del giudizio di idoneità alla mansione specifica 
012/GRUO Aspettative non retribuite – altre tipologie 
013/GRUO Congedo per maternità 
014/GRUO Congedo per maternità anticipata - gravidanza a rischio 
015/GRUO Congedo per maternità posticipata 
016/GRUO Denuncia di infortunio sul lavoro 
017/GRUO Denuncia di malattia professionale 
018/GRUO Esonero lavoro notturno 
019/GRUO Controlli medico-fiscali per i dipendenti in malattia 
020/GRUO Gestione cartellini presenze 
021/GRUO Gestione malattia dipendente 
022/GRUO Gestione cartellini presenze personale non dipendente 
023/GRUO Monitoraggio budget ore straordinarie e invio riepilogo trimestrale 
024/GRUO Attivazione borse di studio 
025/GRUO Rilevazione sindacale 
026/GRUO Decurtazione assenza visita fiscale 
027/GRUO Controllo autocertificazioni 
028/GRUO Gestione scioperi e gestione GEPAS 
029/GRUO Fruizione beneficio Legge 104/92 
030/GRUO Fascicolo personale 
031/GRUO Riammissione in servizio 
032/GRUO Indizione copertura incarichi di coordinamento 
033/GRUO Conferimento incarichi di coordinamento 
034/GRUO Indizione copertura incarichi di posizione organizzativa 



 

Sede Legale: viale Matteotti n. 83 -  20099 Sesto San Giovanni (MI) - Codice Fiscale e P.IVA 09320420962 

Uffici Amministrativi: via Castelvetro n. 22 - 20154 Milano - Centralino 02.5799.1 

2 

 

035/GRUO Conferimento incarichi di posizione organizzativa 
036/GRUO Valutazione dipendenti titolari di incarichi di coordinamento 
037/GRUO Valutazione dipendenti titolari di incarichi di posizione organizzativa 
038/GRUO Conferimento incarichi dirigenziali professionali 
039/GRUO Conferimento incarichi dirigenziali alta eccellente specializzazione 
040/GRUO Indizione copertura incarichi dirigenziali di struttura semplice e struttura semplice 

dipartimentale 
041/GRUO Conferimento incarichi dirigenziali di struttura semplice e struttura semplice 

dipartimentale 
042/GRUO Indizione copertura incarichi dirigenziali di struttura complessa dell'area della 

dirigenza amministrativa, professionale e tecnica 
043/GRUO Conferimento incarichi dirigenziali di struttura complessa dell'area della dirigenza 

amministrativa, professionale e tecnica 
044/GRUO Conferimento incarichi di direttore di dipartimento 
045/GRUO Piano annuale di assunzione di personale 
046/GRUO Piano triennale dei fabbisogni di personale 
047/GRUO Prolungamento congedo parentale o permessi orari D.Lgs 151/2001 
048/GRUO Tassi assenza 
049/GRUO Congedi retribuiti D.Lgs. 151/2001 
050/GRUO Diritto allo studio 150 ore 
051/GRUO Part-time comparto 
052/GRUO Part-time dirigenza 
053/GRUO Conferimento incarichi occasionali art. 53 del D.Lgs. 165/2001 
054/GRUO Perla PA art. 53 del D.Lgs. 165/2001 
055/GRUO Rilascio carta regionale dei servizi (CRS - SISS) 
056/GRUO Ricongiunzione periodi assicurativi 
057/GRUO Trasferimento contributi Paesi CEE 
058/GRUO Gestione Prestiti Pluriennali erogati dall’istituto INPS Ex Gestione INPDAP 
059/GRUO Gestione del processo di Pensione ai superstiti 
060/GRUO Gestione del processo di Pensione di privilegio 
061/GRUO Attivazione bando mobilità – Dirigenza medica, sanitaria, professionale, tecnica ed 

amministrativa/comparto 
062/GRUO Concessione comando entrata/uscita 
063/GRUO Mobilità volontaria in entrata 
064/GRUO Mobilità volontaria in uscita 
065/GRUO Riconoscimento dell’indennità di esclusività 5/15 anni e  di posizione unificata. 
066/GRUO Assegnazione temporanea entrata-uscita. 
067/GRUO Gestione del processo di  Riliquidazione della pensione  con adeguamenti 

contrattuali 
068/GRUO Gestione del processo di Pensione Opzione Donna Sistema contributivo 
069/GRUO Gestione del processo di Pensione Anticipata 
070/GRUO Gestione frequenza medici specializzandi 
071/GRUO Gestione autoliquidazione premio INAIL tirocinanti 
072/GRUO Concessione distacchi sindacali 
073/GRUO Riconoscimento indennità rischio radiologico 
074/GRUO Gestione autoliquidazione premio INAIL personale dipendente 
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075/GRUO Gestione autoliquidazione premio INAIL medici specializzandi 
076/GRUO Gestione  autoliquidazione premio INAIL personale collaboratore coordinato e 

continuativo 
077/GRUO Gestione  processo semestralità contributive  INPDAP 

 
078/GRUO Gestione regolarizzazione quote contributive 
079/GRUO Gestione  processo contributi ENPAM 
080/GRUO Gestione verifica contributiva ECA 
081/GRUO Gestione domanda del riconoscimento della inabilità ai sensi della legge n. 335/95 
082/GRUO Gestione domanda al riconoscimento della inabilità ai sensi della legge n. 274/91 
083/GRUO Report degli iscritti ai sindacati 
084/GRUO Trattamento economico Universitari 
085/GRUO Flusso Informativo – Mod. A 
086/GRUO Flussi Informativi – Monitoraggio Congiunturale Trimestrale 
087/GRUO Relazione al conto Annuale 
088/GRUO Inquadramento del personale dipendente 
089/GRUO Recupero crediti personale dipendente 
090/GRUO Gestione processo fondo PERSEO 
091/GRUO Gestione flusso UNIEMENS individuale INPS 
092/GRUO Gestione Flusso UNIEMENS individuale INPS gestione separata 
093/GRUO Gestione Flusso INPS ex Gestione INPDAP ListaPosPA 
094/GRUO Gestione Flusso contributivo ONAOSI 
095/GRUO Gestione Istanza di compimento 40 anni effettivi di contributi Personale Dirigente 

Medico 
096/GRUO Gestione flusso prestiti cartolarizzati 
097/GRUO Riconoscimento Terapia salvavita 
098/GRUO Dimissioni 
099/GRUO Gestione Comunicazione all’Istituto INAIL personale dipendente fuori sede 
100/GRUO Gestione Comunicazione all’Istituto INAIL tirocini terapeutici tirocinanti 
101/GRUO FLU.PER (Flusso C) 
102/GRUO Gestione adempimenti relativi mod. 730 
103/GRUO Mutui contro cessione del V dello stipendio e pignoramenti 
104/GRUO Trattamento economico comandati 
105/GRUO Elaborazione Mod. 770 
106/GRUO Elaborazione e rilascio Mod. CUD 
107/GRUO Elaborazione stipendi e contabilità del personale e dei co.co.co. 
108/GRUO Conto Annuale 
109/GRUO FLU.PER (Flussi A e B) 
110/GRUO Gestione tesserino identificativo (badge) 
111/GRUO Computo annuale invalidi 
112/GRUO Indizione avvisi strutture complesse 
113/GRUO Indizione avvisi 
114/GRUO Conferimento incarichi a tempo determinato/supplenze da avviso 
115/GRUO Indizione concorsi 
116/GRUO Conferimento posti a tempo indeterminato da concorso 
117/GRUO Sorteggi pubblici per composizione commissioni concorso  e avvisi di struttura 
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complessa 
118/GRUO Conferimento incarichi di direttore di struttura complessa 
119/GRUO Comunicazioni obbligatorie 
120/GRUO Reclutamento di personale mediante utilizzo di graduatorie di avviso/concorso 
 


